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Појам и дефиниција архивске грађе и 

регистратурског материјала

 Члан 24. Закона о културним добрима (Сл. 

гласник РС 71/94) – Архивску грађу чини 

изворни и репродуковани, писани, цртани, 

компјутеризовани (!), штампани, фотографисани… 

микрофилмовани(!)… документарни материјал од 

посебног значаја за науку и културу (!), који је настао 

у раду државних органа,(…) и других 

организација(!)… 



Општа акта 

о канцеларијском пословању
 – Правилник о канцеларијском пословању

(Уредба и Упутство о канцеларијском 
пословању органа државне управе; Уредба о 
електронском канцеларијском пословању; 

С. Гласник РС 80/92, 10/93, 40/2010) 

 – Листа категорија регистратурског
материјала са роковима чувања



Листа категорија

 Саставни део Правилника о канцеларијском 

пословању

 Структура:

- Назив категорије

- Рок чувања

- (по потреби класификациони знак)

 Усваја се од стране органа управе



Сређивање и пописивање 

архивске грађе

 Обавеза свих правних лица да означавају и 

датирају целокупни регистратурски материјал 

настао њиховим радом, класификују и чувају 

у безбедном стању

 Пописује се хронолошки, по годинама, а у 

оквиру сваке године по врстама 

регистратурског материјала, у складу са 

Листом категорија



Архивска књига

 Основна евиденција архивске грађе и 

регитратурског материјала

 Образац прописан Упутством из 1993.

 Ван државне управе, ствараоци у пракси 

користе Архивску књигу по аналогији.

 Предуслов – сређена архивска грађа

 Континуитет уписа

 Могућност вођења у електронском облику



Поступак излучивања 

безвредног регистратурског

материјала

 У складу са постојећом Листом категорија

 Записничко – комисијски уређен

 УВЕК у сарадњи са надлежним архивом



Архивска грађа у електронском 

облику и начини чувања

 Све заступљенија напретком 

информационих технологија (завршни 

рачуни, пореске пријаве)

 Уписује се у архивску књигу и има рок 

чувања као и ``папирна`` документација 

 Посебни услови чувања

 Трансфер података



Архивски депо

– карактеристике и стандарди

 Сува и безбедна просторија

 Металне полице

 Без утицаја директне сунчеве светлости

 Противпожарна заштита

 Омогућено струјање ваздуха ради контроле 

температуре и влажности

 Температура 13 – 18 степени

 Влажност ваздуха 50 – 60 % 



Хвала на пажњи


